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ПОЛОЖЕНИЕ

о внеаудиторной самостоятельной работе студентов
ОГБПОУ «Чухломский лесопромышленный техникум 
имени Ф.В. Чижова Костромской области»
1. Общие положения
1.1.Организация самостоятельной работы студентов регулируется:
· Конституцией РФ (ст. 43)
· Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации»
· Федеральными государственными образовательными стандартами по профессиям (далее ФГОС по профессии)
· Уставом ОГБПОУ «Чухломский лесопромышленный техникум имени Ф.В. Чижова Костромской области»
· Положением о фонде оценочных средств для проведения рубежного контроля успеваемости промежуточной и итоговой аттестации студентов ОГБОУ «Чухломский лесопромышленный техникум имени Ф.В. Чижова Костромской области»  
1.2. Самостоятельная  работа  студентов  (далее – самостоятельная работа) проводится с целью:
- систематизации  и закрепления полученных теоретических знаний и практических умений;
- углубления и расширения теоретических знаний;
- формирования общих компетенций.
1.3. В учебном процессе образовательного учреждения среднего профессионального образования выделяют два вида самостоятельной работы:
     - аудиторная;
     - внеаудиторная.
1.4. Аудиторная самостоятельная работа по дисциплине и междисциплинарному курсу выполняется на  учебных занятиях под непосредственным руководством преподавателя и по его заданию.
1.5. Внеаудиторная  самостоятельная  работа выполняется  по заданию преподавателя, но без его непосредственного участия.
1.6. ФГОС по профессиям  среднего профессионального образования по программам подготовки рабочих, служащих в части требований к структуре основной профессиональной образовательной программе (далее ОПОП)  регламентирует максимальный объем учебной нагрузки   и  объем обязательной  учебной нагрузки как в целом по теоретическому обучению, так  и  по учебным  циклам.  Образовательное учреждение самостоятельно  планирует объем внеаудиторной самостоятельной работы в целом по теоретическому обучению,  по каждому учебному циклу, по каждой  учебной дисциплине и профессиональному модулю,  исходя из объемов максимальной учебной нагрузки и обязательной учебной нагрузки.
1.7. Объем  времени,  отведенный на внеаудиторную самостоятельную работу, находит отражение:
     - в  рабочем  учебном плане - в целом по теоретическому обучению, по каждому из учебных циклов, по каждой дисциплине и междисциплинарному курсу;
     - в   рабочих  программах  дисциплин и междисциплинарных курсах  с  ориентировочным распределением по разделам или темам.
2. Планирование внеаудиторной самостоятельной работы.
     2.1. При  разработке  рабочих  учебных   планов   образовательным учреждением определяется:
     - общий объем времени, отводимый на внеаудиторную самостоятельную работу   в   целом  по  теоретическому  обучению, как  разница  между максимальной учебной нагрузки,  отведенным на теоретическое обучение  в целом,   и  объемами  времени,  отведенными  на  обязательную  учебную нагрузку;
     - объем  времени,  отводимый  на  внеаудиторную   самостоятельную работу  по  учебным циклам   с учетом требований к уровню подготовки студентов,  сложности и объема изучаемого  материала  по  дисциплинам и междисциплинарным курсам, входящим в цикл;
     - объем  времени,  отводимый  на  внеаудиторную   самостоятельную работу   по   дисциплине, междисциплинарному  курсу  в  зависимости  от  уровня  освоения студентами учебного материала, с учетом требований к уровню подготовки обучающихся (иметь практический опыт, уметь, знать).
2.2.  Содержание внеаудиторной самостоятельной работы определяется в  соответствии  с  рекомендуемыми видами заданий согласно ФГОС по профессии и рабочей программам  дисциплины, междисциплинарного  курса.  
2.3.  При разработке паспорта комплекта самостоятельной работы (в соответствии с макетом см. приложение №1)   по  дисциплине, междисциплинарному  курсу  планируя   содержание    внеаудиторной   самостоятельной   работы, педагог  устанавливает  содержание  и   объем   теоретической учебной  информации  и  практические  задания по каждой теме,  которые выносятся на внеаудиторную самостоятельную работу,  определяет формы и методы контроля результатов, требования  и критерии при оценке задания.
2.4.  Распределение     объема     времени     на    внеаудиторную самостоятельную работу  в  режиме  дня  студента не  регламентируется расписанием.
2.5.  Видами  заданий  для  внеаудиторной  самостоятельной  работы могут быть:
     - для    овладения    знаниями:   
· чтение    текста    (учебника, первоисточника,  дополнительной литературы); 
· составление плана текста; 
· графическое изображение  структуры  текста; 
· конспектирование  текста; 
· работа со словарями и справочниками; 
· ознакомление с нормативными   документами;  
· учебно   -   исследовательская   работа; 
· использование аудио- и видеозаписей,  компьютерной техники и Интернета и др.;
     - для  закрепления  и систематизации знаний: 
· работа с конспектом (обработка текста); 
повторная работа  над  учебным  материалом (учебника,   первоисточника,   дополнительной   литературы,  аудио -  и видеозаписей);  
· составление плана и тезисов ответа;
· составление таблиц  для  систематизации   учебного   материала;   
· изучение   нормативных материалов;  
· ответы на контрольные  вопросы;  
аналитическая  обработка текста (аннотирование,  рецензирование, реферирование, конспект – анализ и др.);
· подготовка сообщений к выступлению на семинаре,  конференции; 
· подготовка рефератов, докладов, презентаций, тематических кроссвордов;
· тестирование и др.;
     - для формирования умений: 
· решение задач и упражнений по образцу; 
· решение вариативных задач и  упражнений; 
· выполнение  чертежей,  схем; 
· выполнение   расчетно-графических  работ;
· решение  ситуационных производственных (профессиональных) задач;
· подготовка к деловым играм; 
· проектирование    и   моделирование   разных   видов   и   компонентов профессиональной деятельности;  
·  подготовка письменных экзаменационных работ (проектов);   
· экспериментально  -  конструкторская  работа;  
· опытно  - экспериментальная  работа; 
·   упражнения   на   тренажере;  
· упражнения спортивно    -   оздоровительного   характера;   
· рефлексивный   анализ профессиональных умений с использованием аудио- и  видеотехники и др.

2.6.  Виды  заданий  для внеаудиторной самостоятельной работы,  их содержание и характер могут  иметь  вариативный  и  дифференцированный характер,  учитывать  специфику  профессии,  изучаемой дисциплины и междисциплинарного курса, индивидуальные особенности обучающегося.
3. Организация и руководство внеаудиторной самостоятельной работой 
3.1.  Руководство внеаудиторной самостоятельной работой осуществляет педагог, ведущий учебные занятия.
3.2.  Перед  выполнением студентами внеаудиторной самостоятельной работы педагог проводит инструктаж по выполнению задания,   который   включает  цель  задания,  его  содержание,  сроки выполнения,  ориентировочный  объем  работы,  основные  требования предъявляемые   к результатам   работы,   критерии   оценки.   В процессе  инструктажа педагог  предупреждает о  возможных  типичных  ошибках, встречающихся    при   выполнении   задания.   Инструктаж   проводится педагогом  за  счет  объема  времени,  отведенного  на   изучение учебный дисциплины, междисциплинарного курса.
3.3.  Во время выполнения внеаудиторной самостоятельной работы  и при необходимости педагог может проводить консультации за счет общего бюджета времени, отведенного на консультации.
3.4.  Самостоятельная  работа  может  осуществляться индивидуально или группами в  зависимости  от  цели,  объема,  конкретной тематики  самостоятельной  работы,  уровня  сложности,  уровня  умений студентов.
3.5.  Педагог оформляет информационный стенд, где располагает перечень тем внеаудиторной самостоятельной работы по дисциплине,  междисциплинарному курсу и  результаты её выполнения.  
4. Оценка и контроль.

4.1.   Педагог организует контроль и оценку качества выполнения внеаудиторной самостоятельной работы в рамках текущего контроля успеваемости. Каждое выполненное задание оценивается по пятибалльной системе, и образуют результат по текущему контролю.

4.2.  В качестве метода  контроля внеаудиторной самостоятельной работы студента  могут быть использованы устный, письменный, контроль с использованием технических средств и информационных систем.
4.3.  Устный контроль выполнения внеаудиторной самостоятельной работы осуществляется в форме опроса на учебных занятиях.  При оценивании  работы педагог основывается на критерии оценки, сформулированные в паспорте комплекта самостоятельных работ по учебной дисциплине, профессиональному модулю.
4.4.  При оценке  письменных работ (тестирование, проверка контрольных, практических, лабораторных работ, рефератов, чертежей, конспектов и др.) педагог основывается на критерии оценки, сформулированных в паспорте комплекта самостоятельных работ по дисциплине, профессиональному модулю.
4.5.  Выполнение письменных работ осуществляется в отдельной тетради (либо листах формата А4)  для внеаудиторных самостоятельных работ. Перед выполнением задания должна быть написана тема и задание по данной теме. На страницах текста оставлять поля 2,5 см. Таблицы, рисунки, чертежи, схемы, графики, кроссворды должны быть аккуратно выполнены карандашом или наклеены копии из учебников. 
4.6.  Педагог формирует банк данных письменных внеаудиторных самостоятельных  работ   и  хранит  в течение года после выпуска студента.
4.7.  Контроль внеаудиторной самостоятельной работы с использованием компьютерных технологий подразумевает проведение различных форм тестирования, применение электронных систем самоконтроля и др.
4.8.  Контроль и учет выполнения   внеаудиторных самостоятельных работ прописывается в ведомости, хранятся у педагога в течение года после выпуска студента.

Приложение №1
Областное государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
«Чухломский лесопромышленный техникум имени Ф.В. Чижова Костромской области»
ПАСПОРТ

комплекта самостоятельных работ

дисциплине / профессиональному модулю

​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________________________
наименование
основной профессиональной образовательной программы (ОПОП) 

по  профессии СПО по программе подготовки рабочих, служащих
_____________________________
код, наименование
п. Анфимово, 2014 г.

1.Каталог.

          код                           наименование 

2.Спецификация.

	Содержание 

учебного материала 

по программе УД/ПМ
	Код самостоятельной работы
	Количество заданий по типам
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Кодификатор оценочных средств самостоятельной работы.

	Тип  
	Функциональная принадлежность  
	Код 

	Проектное задание
	Выполнение проекта (курсовой, исследовательский, обучающий, сервисный, социальный, творческий, рекламно-презентационный т.п.)
	1

	Реферативное задание
	выполнение реферата
	2

	Расчетное задание
	Контрольная работа, индивидуальное домашнее задание, лабораторная работа, практические занятия
	3

	Поисковое задание
	
	4

	Аналитическое задание
	
	5

	Графическое задание
	
	6

	Задание на программирование
	
	7

	Тест
	Тестирование, письменный экзамен
	8

	Экзаменационное задание
	Письменный/устный экзамен
	9

	Практическое задание
	Лабораторная работа, практические занятия, практический экзамен, учебная/производственная (преддипломная) практика
	10

	Ролевое задание
	Деловая игра
	11

	Исследовательское задание
	Исследовательская работа
	12

	Задание на ВКР дипломный проект
	Выпускная квалификационная работа СПО
	13

	Задание на ВКР дипломная работа
	Выпускная квалификационная работа СПО
	14

	Задание на ВКР письменная экзаменационная работа
	Выпускная квалификационная работа НПО
	15

	Задание на ВКР

выпускная практическая квалификационная работа
	Выпускная квалификационная работа НПО
	16


3. Матрица оценки задания самостоятельной работы.

	№

п/п
	Самостоятельная работа

                                             Критерии оценивания
	………..
	…………..
	………………
	……………..
	……….

	
	
	К1
	К2
	К3
	Сумма баллов
	отметка
	К1
	К2
	К3
	Сумма баллов
	отметка
	К1
	К2
	К3
	Сумма баллов
	отметка
	К1
	К2
	К3
	Сумма баллов
	отметка
	К1
	К2
	К3
	Сумма баллов
	отметка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


К1. Соблюдение срока  выполнения задания. 

         0 баллов не соблюдение срока  выполнения задания; 

         1 балл соблюдение срока  выполнения задания.

К.2.  Соблюдение требований  к оформлению задания. 

       0 баллов не соблюдение требований  к оформлению задания; 

      1 балл соблюдение 70 % требований  к оформлению задания; 

      2 балла - соблюдение требований  к оформлению задания

К.3.   Соблюдение требований  к содержанию задания

 0 баллов не соблюдение требований  к содержанию задания;

1 балл  соблюдение не менее 70% требований  к содержанию задания;

2 балла соблюдение  71-79 % требований  к содержанию задания;

3 балла соблюдение  80-89 % требований  к содержанию задания;

4 балла соблюдение  90-100 % требований  к содержанию задания;

Для оценки образовательных достижений обучающихся применяется универсальная шкала оценки образовательных достижений.

	Процент результативности (правильных ответов)
	Качественная оценка уровня подготовки 

	
	балл (отметка)
	вербальный аналог

	90 ÷ 100
	5
	отлично

	80 ÷ 89
	4
	хорошо

	70 ÷ 79
	3
	удовлетворительно

	менее 70
	2
	не удовлетворительно


10

